
 

Stellenanzeige 
 

Für unseren Standort in Düsseldorf suchen wir ab sofort in unbefristeter Anstellung 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)  

PPP ist eine renommierte Rechtsanwaltspartnerschaft mit vier Standorten. Wir beraten unsere Mandanten auf allen juristischen und 

ökonomischen Gebieten des Gesundheitswesens. Unser Bereich des Medizin- und Gesundheitsrechtes ist eine spannende Nische mit hohem 

Beratungsbedarf. Wir bieten Ihnen die einzigartige Möglichkeit zur Spezialisierung und stetigen Weiterentwicklung in diesen 

Rechtsgebieten. Mit uns unterstützen Sie gute Medizin. 

Wir suchen Sie als 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) 

Wenn Sie neue Denkansätze mitbringen und neue Wege ermöglichen möchten, dann sind Sie bei uns genau richtig! 

Das erwartet Sie bei uns: 

• Führung eines Partnersekretariates 
• Termin-, Fristen- und Wiedervorlagemanagement 
• Erstellung der täglichen Korrespondenz 

• Abrechnung nach RVG, Zwangsvollstreckung, 
Mahnverfahren 

• Korrespondenz mit Rechtsschutzversicherungen 

Das bringen Sie mit: 

• Sie haben eine Ausbildung zum 
Rechtsanwaltsfachangestellten (w/m/d) absolviert 

• Sie haben bereits Erfahrungen in der Zwangsvollstreckung 
und Mahnverfahren 

• In der Anwendung von MS-Office sind Sie versiert 

• Sie sind engagiert und zuverlässig 

• Sie verfügen über eine sehr gute Ausdrucksweise und 
Kommunikationsfähigkeit 

• Sie sind ein zuverlässiger Teamplayer, proaktiv, 
begeistern sich für herausfordernde Fragestellungen und 
möchten sich weiterentwickeln

Wir bieten: 

• Ein attraktives Arbeitsumfeld, in dem Sie Teil eines Teams 
sind 

• ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 
• vertrauensbasierte Arbeitszeiterfassung 
• einen modernen Arbeitsplatz 
• eine kollegiale Atmosphäre 
• gute Verkehrsanbindung durch die Nähe zum Flughafen-

Bahnhof 

• kostenlose Kaltgetränke, Kaffee, Tee und Obst 
• soziale Leistungen, wie z.B. die Möglichkeit eines Jobtickets 
• Firmen-Events 
• Fortbildungen  
• Wir versprechen Ihnen ein attraktives Gehaltspaket 

(qualifikationsabhängig von 30.000,- bis 42.000,- € brutto 
jährlich).  

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe des frühestmöglichen Startdatums an Frau 
Rechtsanwältin Koopmann-Röckendorf bewerbung-duesseldorf@ppp-rae.de.  

Bewerben Sie sich jetzt und arbeiten Sie für medizinische Versorgung, die Zukunft hat! 

Web: https://ppp-rae.de/karriere/ https://www.facebook.com/PPPRechtsanwaelte/ https://www.instagram.com/pppkanzlei/ 
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