
 

Stellenanzeige 
 

Für unseren Standort in Düsseldorf suchen wir ab sofort in unbefristeter Anstellung 

einen Rechtsanwalt (m/w/d) als Kanzleimanager 

 
PPP ist eine renommierte Rechtsanwaltspartnerschaft mit vier Standorten. Wir beraten unsere Mandanten auf allen juristischen und 
ökonomischen Gebieten des Gesundheitswesens. Unser Bereich des Medizin- und Gesundheitsrechtes ist eine spannende Nische mit hohem 
Beratungsbedarf. Wir bieten Ihnen die einzigartige Möglichkeit zur Spezialisierung und stetigen Weiterentwicklung in diesem Rechtsgebiet.  

Wenn Sie neue Denkansätze mitbringen und neue Wege ermöglichen möchten, dann sind Sie bei uns genau richtig!   

 

Rechtsanwalt (m/w/d) als Kanzleimanager 

Wenn Sie neue Denkansätze mitbringen und neue Wege ermöglichen möchten, dann sind Sie bei uns genau richtig! 

Ihre Aufgaben 

• Übernahme der Büroleitung als Schnittstelle zwischen 
unseren Rechtsanwälten und dem Sekretariat 

• Führung Ihres Teams 
• Weiterentwicklung der Kanzleiorganisation sowie 

Überwachung der Umsetzung 
• Außergerichtliche und gerichtliche Vertretung in einfach 

gelagerten Verfahren des Arbeits- und Medizinrechts 

• Bearbeitung von Kosten-, Mahn- und 
Zwangsvollstreckungsangelegenheiten 

• Sie wirken bei der Aus- und Überarbeitung von Verträgen 
sowie deren rechtlicher Überprüfung mit 

• Übernahme von Recherchetätigkeiten

Ihr Profil 

• Sie haben Interesse am Gebiet des Arbeits- und 
Medizinrechts, mindestens zwei Jahre als Rechtsanwalt 
gearbeitet und sehen Ihre besonderen Fähigkeiten in der 
Kanzleiorganisation und im Kanzleimanagement 

• Sie beherrschen das MS Office-Paket bestens 

• Spaß am persönlichen Kontakt mit Mandanten 
• Sie sind ein zuverlässiger Teamplayer, proaktiv, 

begeistern sich für herausfordernde Fragestellungen und 
möchten sich weiterentwickeln

Wir bieten 

• Ein attraktives Arbeitsumfeld, in dem Sie Teil eines 
spezialisierten Teams sind, das sich durch ein fachlich 
hohes Niveau und konstruktives Feedback auszeichnet 

• Anspruchsvolle Projekte und spannende Mandate 
• Gezielte Unterstützung bei Ihrer individuellen 

Weiterentwicklung: Als Kanzleimanager bieten wir Ihnen 
die  

• Möglichkeit, sich zum LL.M. Anwaltsrecht an der 
FernUniversität Hagen weiterzuentwickeln  

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit zur Unterstützung von 
IT-gestützter Prozessführung, über komplexe 
Beratungsmandate bis hin zu visiblen Grundsatzverfahren 

• Wir versprechen Ihnen ein attraktives Gehaltspaket, einen 
modernen Arbeitsplatz in zentraler Lage, gleitende 
Arbeitszeiten und viel Flexibilität 

 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres Gehaltswunsches und 
frühestmöglichen Startdatums an Rechtsanwältin Frau Koopmann-Röckendorf bewerbung-duesseldorf@ppp-rae.de.  

Bewerben Sie sich jetzt und beraten Sie dort, wo der Mensch zählt! 

Web: https://ppp-rae.de/karriere/ https://www.facebook.com/PPPRechtsanwaelte/ https://www.instagram.com/pppkanzlei/ 
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